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Основные направления деятельности МОЦ 

 
Целью деятельности МОЦ является создание условий для обеспечения эффективной методической работы МБУ 

ДО ЦРТДиЮ «Полярис» и системы межведомственного взаимодействия города в сфере дополнительного образования 
детей по реализации современных, вариативных, востребованных дополнительных общеобразовательных программ 
различной направленности, обеспечивающей достижение показателей развития системы дополнительного образования 
детей. 

Задачами деятельности МОЦ являются: 

- организационное, информационное, экспертно-консультационное, методическое сопровождение и мониторинг 

развития системы дополнительного образования детей на территории города Мончегорска; 

- выявление, формирование и распространение лучших практик реализации современных, вариативных и 

востребованных дополнительных общеобразовательных программ для детей различных направленностей в учреждении 

и на территории города Мончегорска; 

- формирование и распространение моделей сетевого взаимодействия при реализации образовательных программ, 

в том числе межведомственного сотрудничества; 

- обеспечение развития профессионального мастерства и уровня компетенций педагогов и других участников 

сферы дополнительного образования детей в учреждении и на территории города Мончегорска; 

- обеспечение функционирования и содержательного наполнения муниципального сегмента общедоступного 

регионального навигатора в системе дополнительного образования детей Мурманской области; 

- организационно-техническое сопровождение модели персонифицированного финансирования дополнительного 

образования детей на территории города Мончегорска; 

Деятельность Муниципального опорного центра включает в себя 2 уровня работы: методическое сопровождение 

деятельности МБУ ДО ЦРТДиЮ «Полярис» и организация сопровождения деятельности учреждений муниципалитета, 

реализующих программы дополнительного образования. Работа на этих уровнях ведется параллельно, поэтому 

составлен единый план деятельности по различным направленностям. 

 

 



I.Мероприятия по обеспечению деятельности Муниципального опорного центра дополнительного образования детей (МОЦ) 

Сроки 

реализации 

Наименование мероприятия Ожидаемый результат/ 

итоговый документ 

ответственные 

до 10.09.2021 Разработка плана работы МОЦ (уровень муниципалитета) и согласование с 

Управлением образования, с Региональным модельным центром 

утвержденный и 

согласованный план 

работы 

Яркова И.В. 

декабрь, май Мониторинг деятельности образовательных учреждений г. Мончегорска по 

организации дополнительного образования детей 

информационно-

аналитическая справка 

Яркова И.В. 

декабрь, май  Проведение мониторинга потребности детей и родителей в услугах 

дополнительного образования в муниципальном образовании 

информационно-

аналитическая справка 

Яркова И.В. 

декабрь, май  Проведение мониторинга качества дополнительных общеобразовательных 

программ муниципалитета 

информационно-

аналитическая справка 

Яркова И.В. 

декабрь, июнь  Подготовка отчета о деятельности МОЦ в г. Мончегорске. Сдача отчета в РМЦ отчет  Яркова И.В. 

май  Анализ деятельности по реализации персонифицированного дополнительного 

образования детей 

информационно-

аналитическая справка 

Яркова И.В. 

в течение года Участие в мероприятиях РМЦ, направленных на совершенствование 

профессионального мастерства руководителей и специалистов опорных центров 

приказы об участии Яркова И.В., 

Никитина С.А. 

апрель  Формирование банка лучших дополнительных общеобразовательных программ и 

инновационных практик для детей: 

- Общеразвивающих программ; 

- Организация летнего отдыха; 

- Работа с детьми, находящимися в трудной жизненной ситуации 

размещение программ 

на сайте МОЦ 

Никитина С.А. 

 

II. Информационная поддержка деятельности МОЦ и внедрения системы 

персонифицированного дополнительного образования детей 

Сроки 

реализации 

Наименование мероприятия Ожидаемый результат/ 

итоговый документ 

ответственные 

в течение года Поддержка работы информационного раздела МОЦ на сайте МБУ ДО ЦРТДиЮ 

«Полярис» 

информационно-

аналитическая справка 

специалисты 

МОЦ 

в течение года Информирование участников образовательных отношений о работе 

регионального навигатора дополнительных общеобразовательных программ и его 

функциональных возможностях. 

информационно-

аналитическая справка 

специалисты 

МОЦ 

декабрь, май  Размещение информации о проведении инвентаризации инфраструктурных, 

материально-технических и кадровых ресурсов организаций в рамках реализации 

федерального и регионального проектов «Успех каждого ребенка» национального 

информационно-

аналитическая справка 

Яркова И.В. 



проекта «Образование» на сайтах Управления образования администрации г. 

Мончегорска, Муниципального опорного центра (далее – МОЦ), в группах 

социальных сетей    

в течение года Информирование участников образовательных отношений о реализации системы 

персонифицированного финансирования системы дополнительного образования 

детей на территории г. Мончегорска (подготовка и размещение роликов, 

публикаций в СМИ и сети Интернет и др.) 

информационно-

аналитическая справка 

специалисты 

МОЦ 

Организация мероприятий по просвещению родителей в области дополнительного образования детей: 

сентябрь-

октябрь, 

апрель-май  

Участие в родительских собраниях в ОО информационно-

аналитическая справка 

специалисты 

МОЦ 

в течение года Разработка информационных материалов о возможностях дополнительного 

образования в муниципалитете 

не менее 10 

разработанных 

материалов 

специалисты 

МОЦ 

в течение года Размещение пресс и пост релизов о деятельности МОЦ г. Мончегорска в сети 

«Интернет» 

информационно-

аналитическая справка 

специалисты 

МОЦ 

в течение года Освещение хода областных и муниципальных конкурсов профессионального 

мастерства педагогических работников образовательных организаций  

информационно-

аналитическая справка 

специалисты 

МОЦ 

декабрь, май  Размещение отчета о реализации мероприятий «Внедрение целевой модели 

развития дополнительного образования детей в г. Мончегорске» в сети Интернет 

отчет в виде 

инфографики 

специалисты 

МОЦ 

в течение года Размещение статей и учебно-методических материалов по дополнительному 

образованию в журналах и на тематических сайтах 

информационно-

аналитическая справка 

специалисты 

МОЦ 

 

III. Конкурсные мероприятия, направленные на выявление эффективных педагогических практик 

в сфере дополнительного образования 

Сроки 

реализации 

Наименование мероприятия Ожидаемый результат/ 

итоговый документ 

ответственные 

Конкурсные мероприятия ЦРТДиЮ «Полярис» 

декабрь Конкурс групп и страниц объединений дополнительного образования в 

социальных сетях «Информационная открытость» 

положение, приказ об 

итогах конкурса 

Никитина С.А. 

март Конкурс «Визитная карточка объединения» положение, приказ об 

итогах конкурса 

Никитина С.А. 

Городские конкурсные мероприятия 



ноябрь Муниципальный конкурс открытых занятий в учреждениях, реализующих 

дополнительные общеобразовательные программы «Введение в программу 

дополнительного образования» 

положение, приказ об 

итогах конкурса 

Никитина С.А. 

январь Муниципальный конкурс в учреждениях, реализующих дополнительные 

общеобразовательные программы «Методическая разработка в дополнительном 

образовании» 

положение, приказ об 

итогах конкурса 

Никитина С.А. 

Муниципальные этапы региональных и всероссийских конкурсных мероприятий 

сентябрь  

март-май  

Муниципальный этап областного конкурса методических материалов по 

организации патриотического воспитания в образовательных организациях 

Мурманской области 

положение, приказ об 

итогах конкурса 

Никитина С.А. 

октябрь  

март-май  

Муниципальный этап Регионального конкурса инновационных дополнительных 

общеобразовательных программ 

положение, приказ об 

итогах конкурса 

Никитина С.А. 

ноябрь-декабрь Муниципальный этап Всероссийского открытого конкурса работников 

образовательных организаций в сфере дополнительного образования 

«Педагогическая планета»  

положение, приказ об 

итогах конкурса 

Никитина С.А. 

декабрь-январь Муниципальный этап Всероссийского открытого конкурса дополнительных 

общеобразовательных программ «Образовательный ОЛИМП» 

положение, приказ об 

итогах конкурса 

Никитина С.А. 

январь-февраль Муниципальный этап Всероссийского конкурса методических материалов в 

помощь организаторам туристско-краеведческой и экскурсионной работы с 

обучающимися, воспитанниками 

положение, приказ об 

итогах конкурса 

Никитина С.А. 

март-май Муниципальный этап Всероссийского конкурса программ и методических 

материалов по дополнительному естественнонаучному образованию детей 

«БиоТОП ПРОФИ» 

положение, приказ об 

итогах конкурса 

Никитина С.А. 

Региональные и Всероссийские конкурсные мероприятия 

ноябрь Региональный конкурс инновационных дополнительных общеобразовательных 

программ 

приказ об итогах 

конкурса 

Никитина С.А. 

ноябрь Областной конкурс методических материалов по организации патриотического 

воспитания в образовательных организациях Мурманской области 

приказ об итогах 

конкурса 

Никитина С.А. 

январь Региональный этап Всероссийского открытого конкурса работников 

образовательных организаций в сфере дополнительного образования 

«Педагогическая планета»  

приказ об итогах 

конкурса 

Никитина С.А. 

февраль Региональный этап Всероссийского открытого конкурса дополнительных 

общеобразовательных программ «Образовательный ОЛИМП» 

приказ об итогах 

конкурса 

Никитина С.А. 

февраль-май Региональный этап Всероссийского конкурса программ и методических 

материалов по дополнительному естественнонаучному образованию детей 

«БиоТОП ПРОФИ» 

приказ об итогах 

конкурса 

Никитина С.А. 



март-май  Всероссийский Конкурс программно-методических разработок «Панорама 

методических кейсов дополнительного образования художественной и 

социально-педагогической направленностей» 

приказ об итогах 

конкурса 

Никитина С.А. 

март-май Региональный этап Всероссийского конкурса методических материалов в 

помощь организаторам туристско-краеведческой и экскурсионной работы с 

обучающимися, воспитанниками 

приказ об итогах 

конкурса 

Никитина С.А. 

 

IV. Организация и проведение семинаров, вебинаров  

по вопросам обновления содержания дополнительного образования 

Сроки 

реализации 

Наименование мероприятия Ожидаемый результат/ 

итоговый документ 

ответственные 

Методические объединения отделов 

сентябрь Семинар по организации учебного процесса «Ведение учебной документации» 

(СО) 

приказ о проведении, 

материалы семинара 

Петренко Е.Н. 

октябрь Семинар-практикум «Особенности проведения занятия в учреждении 

дополнительного образования» (ХЭВ) 

приказ о проведении, 

материалы семинара 

Бабичева С.В. 

ноябрь-декабрь Открытый семинар-практикум по подготовке документов на соискание звания 

«Образцовый коллектив» (ХЭВ) 

приказ о проведении, 

материалы семинара 

Бабичева С.В. 

ноябрь Семинар-практикум «Организация судейства муниципального этапа 

Всероссийской олимпиады школьников по физической культуре» (СО) 

приказ о проведении, 

материалы семинара 

Петренко Е.Н. 

февраль Практикум «Работа до кончиков пальцев» (мастер-класс по снятию зажимов у 

учащихся, эффективные способы подготовки к выступлению). (ХЭВ) 

приказ о проведении, 

материалы семинара 

Бабичева С.В. 

апрель Семинар по организации и проведению муниципального этапа Всероссийских 

спортивных соревнований школьников «Президентские состязания» (СО) 

приказ о проведении, 

материалы семинара 

Петренко Е.Н. 

май Семинар «Работа над методической темой педагога дополнительного 

образования, как условие повышения качества образовательного процесса» (СО) 

приказ о проведении, 

материалы семинара 

Петренко Е.Н. 

ноябрь Активизация познавательной деятельности в рамках реализации программ 

технической направленности посредством индивидуализации и дифференциации 

процесса обучения. (СГП) 

приказ о проведении, 

материалы семинара 

Черноокая Л.В. 

февраль Организация самостоятельной деятельности учащихся на занятиях как один из 

приемов формирования ключевых компетенций. (СГП) 

приказ о проведении, 

материалы семинара 

Черноокая Л.В. 

МБУ ДО ЦРТДиЮ «Полярис» 

октябрь Семинар «Дополнительные общеразвивающие программы нового поколения: 

нормативные требования, особенности проектирования и реализации» 

приказ о проведении, 

материалы семинара 

Никитина С.А. 



ноябрь Семинар «Профессиональное самосовершенствование педагога как необходимое 

условие повышения качества дополнительного образования» 

приказ о проведении, 

материалы семинара 

Никитина С.А. 

январь Семинар «Особенности развития детей с ограниченными возможностями 

здоровья» 

приказ о проведении, 

материалы семинара 

Халимова О.А. 

февраль Семинар «Современные подходы к организации воспитательного процесса и 

профилактической работы в учреждении дополнительного образования» 

приказ о проведении, 

материалы семинара 

Никитина С.А. 

март Семинар «Особенности организации образовательной деятельности в 

каникулярный период»  

приказ о проведении, 

материалы семинара 

Никитина С.А. 

Муниципалитет 

по запросу ОО 

сентябрь-май 

Консультации «Работа педагогов с информационным порталом Навигатор 

дополнительного образования Мурманской области» 

информационно-

аналитическая справка 

Яркова И.В. 

Никитина С.А. 

октябрь Городской открытый семинар для педагогических работников образовательных 

учреждений «С классом в поход» 

приказ о проведении, 

материалы семинара 

январь Вебинар «Организация работы с одаренными детьми: индивидуальный маршрут» приказ о проведении, 

материалы семинара 

февраль Семинар-практикум «Использование информационных технологий в 

образовательном процессе. Возможности интернет-платформ для проведения 

онлайн-мероприятий» 

приказ о проведении, 

материалы семинара 

март Семинар-практикум «Использование информационных технологий в 

образовательном процессе. Продвижение образовательного продукта в 

социальных сетях» 

приказ о проведении, 

материалы семинара 

апрель Вебинар «Особенности проектирования ДООП» приказ о проведении, 

материалы семинара 

апрель Городской открытый семинар для педагогических работников образовательных 

учреждений «Соревнования туристско-краеведческой направленности: 

организация, проведение, участие» 

приказ о проведении, 

материалы семинара 

апрель-май Семинар «Сетевое взаимодействие образовательных учреждений в рамках 

реализации дополнительных общеобразовательных программ» 

приказ о проведении, 

материалы семинара 

 

V. Мероприятия по внедрению и распространению системы персонифицированного финансирования дополнительного образования детей 

(ПФДО) 

Сроки 

реализации 

Наименование мероприятия Ожидаемый результат/ 

итоговый документ 

ответственные 

ноябрь, март – 

апрель  

Составление реестра муниципальных дополнительных общеобразовательных 

программ 

приказ о распределении  Яркова И.В. 



не реже 2 раз в 

год  

Проведение заседаний межведомственной рабочей группы по внедрению и 

реализации Целевой модели развития муниципальной системы дополнительного 

образования детей  

протокол заседания Яркова И.В. 

май  Утверждение программы персонифицированного финансирования 

дополнительного образования детей на 2022 год  

документ программы Яркова И.В., УО  

декабрь, 

май  

Формирование реестров поставщиков образовательных услуг и дополнительных 

общеобразовательных программ в рамках системы персонифицированного 

финансирования дополнительного образования; 

информационно-

аналитическая записка 

Яркова И.В. 

в течение года Формирование реестров сертификатов дополнительного образования, 

предоставление сертификатов дополнительного образования населению 

сформирован реестр 

сертификатов 

дополнительного 

образования 

Яркова И.В. 

в течение года Работа с уполномоченной организацией для обеспечения функционирования 

системы персонифицированного финансирования дополнительного образования 

детей 

заключено соглашение, 

обеспечен процесс 

реализации ПФДО 

Яркова И.В. 

 

VI. Реализация инновационных проектов и лучших практик по различным направленностям дополнительного образования детей, 

способствующих обновлению содержания дополнительного образования детей 

Сроки 

реализации 

Наименование мероприятия Ожидаемый результат/ 

итоговый документ 

ответственные 

в течение года Участие в региональных, всероссийских проектах, в том числе с грантовой 

поддержкой 

разработанные и 

реализованные проекты 

Яркова И.В. 

в течение года Обеспечение деятельности Центра технического творчества для оказания 

информационной, консультационной, методической, организационной поддержки 

объединений, а также распространение новых технологий и лучших практик 

работы в технической сфере 

реализация плана 

работы Центра, 

информационно-

аналитическая справка 

Черноокая Л.В. 

в течение года  Создание и обеспечение деятельности ресурсного центра по развитию детского 

туризма для методического обеспечения и координации деятельности 

образовательных организаций, реализующих дополнительные 

общеобразовательные программы туристско-краеведческой направленности, так и 

применяющих туристско-краеведческие формы организации отдыха и 

оздоровления детей 

реализация плана 

работы Центра, 

информационно-

аналитическая справка 

Черноокая Л.В. 

в течение года Обеспечение деятельности центра военно-патриотического воспитания для 

информационного, консультационного, методического, организационного 

сопровождения вопросов патриотического воспитания молодых граждан в 

системе образования 

реализация плана 

работы Центра, 

информационно-

аналитическая справка 

Зам. директора 

по ВР 



сентябрь-

декабрь 

Реализация инновационного проекта Дистанционный ресурсный центр досуговой 

деятельности в дополнительном образовании «Вектор досуга» 

Реализация проекта, 

информационно-

аналитическая справка 

Яркова И.В. 

 

 

 

 

VII. Программно-методическое обеспечение 
  

Сроки 

реализации 

Наименование мероприятия Ожидаемый 

результат/ итоговый 

документ 

ответственные 

Август 

 

Разработка  и корректировка дополнительных общеобразовательных 

общеразвивающих программ МБУ ДО ЦРТДиЮ «Полярис» на 2021-2022 учебный 

год в  соответствии с нормативно-правовыми документами (приказ Министерства 

образования и науки РФ от 09.11.2018 №196 «Об утверждении порядка 

организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

образовательным программам»; письмо Министерства образования и науки РФ от 

18.11.2015 №09-3242 «Методические рекомендации по проектированию 

дополнительных общеразвивающих программ» /Согласно тарификации/ 

Размещение дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ 

на портале 51.ПФДО 

информационно-

аналитическая справка 

приказ об утверждении 

программ 

Педагоги 

ЦРТДиЮ 

"Полярис"   

Методисты 

До 30.12.2021 Разработка и корректировка программы досуговой деятельности с учетом новых 

требований и рекомендаций педагогами -  организаторами  ЦРТДиЮ "Полярис" 

разработанная 

программа досуговой 

деятельности 

Педагоги-

организаторы  

Зам. директора по 

ВР 

До 01.09.2021 Разработка календарных учебных графиков к дополнительным 

общеобразовательным общеразвивающим программам педагогов дополнительного 

образования и календарных планов досуговой деятельности педагогов-

организаторов ЦРТДиЮ "Полярис" на 2021-2022 учебный год. 

разработаны КУГ Педагоги  

Зам. директора по 

ВР, УР 

Методисты 

До 30.05.2022 Экспертиза дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ, 

планируемых к реализации в 2022-2023 уч. году 

протокол заседания 

комиссии 

Комиссия по 

распределению 

программ по 

реестрам  

До 01.06.2022 Разработка  и корректировка дополнительных общеобразовательных 

общеразвивающих программ на 2022-2023 учебный год в  соответствии с 

нормативно-правовыми документами (приказ Министерства образования и науки 

информационно-

аналитическая справка 

Педагоги 

ЦРТДиЮ 

"Полярис"   



РФ от 09.11.2018 №196 «Об утверждении порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным образовательным 

программам»; письмо Министерства образования и науки РФ от 18.11.2015 №09-

3242 «Методические рекомендации по проектированию дополнительных 

общеразвивающих программ» /Согласно тарификации/ 

приказ об утверждении 

программ 

Методисты 

 

 

VIII. Деятельность методического совета 

Сроки 

реализации 

Наименование мероприятия Ожидаемый 

результат/ итоговый 

документ 

ответственные 

июнь-август 
Методический совет: Утверждение дополнительных общеобразовательных 

общеразвивающих программ; 

 

Протокол заседания 

Приказ директора 

ЦРТДиЮ "Полярис"  

Перечень 

образовательных 

программ ЦРТДиЮ 

"Полярис" на 2021/2022 

уч. год. 

Члены МС 

 

август 
Методический совет: Утверждение плана деятельности МОЦ на новый учебный 

год. 

Утверждение планирования работы над методической темой ЦРТДиЮ "Полярис". 

Планирование курсовой подготовки педагогических работников на год 

План работы Протокол 

заседания 

 

Старший методист 

Члены МС 

 

 

Участие в городской научно-практической конференции   

  «Трансформация образовательной среды как путь к успешной самореализации 

ребенка» 

 

Приказ директора 

ЦРТДиЮ "Полярис"  

Приказ УО 

Текст выступлений  

 

Усова И.Е.  

Толкачева А.Н. 

Хлебосолова Е.В. 

Денисова О.В. 

Шедова Е.Б. 

Шелкова Е.Н. 

Рябинина Н.С. 

Яркова И.В. 

Методический совет по планированию 

- Семинара по организации учебного процесса «Ведение учебной документации» 

(СО); 

- Муниципального этап областного конкурса методических материалов по 

организации патриотического воспитания в образовательных организациях 

Мурманской области; 

Протокол 

Положения 

Старшие 

методисты 

Члены МС 

заседания 



- Муниципального этапа Регионального конкурса инновационных 

дополнительных общеобразовательных программ 

сентябрь Методический совет по организации  

- Семинара-практикума «Особенности проведения занятия в учреждении 

дополнительного образования» (ХЭВ); 

- Семинара «Дополнительные общеразвивающие программы нового поколения: 

нормативные требования, особенности проектирования и реализации»; 

Положение  

Протокол заседания 

 

Члены МС 

 

октябрь 
Методический совет по утверждению положениий 

- Муниципального конкурса открытых занятий в учреждениях, реализующих 

дополнительные общеобразовательные программы «Введение в программу 

дополнительного образования» 

- Муниципального этапа Всероссийского открытого конкурса работников 

образовательных организаций в сфере дополнительного образования 

«Педагогическая планета» 

Положение  

Протокол заседания 

 

Члены МС 

 

Методический совет по организации: 

- Открытого семинара -практикума по подготовке документов на соискание 

звания «Образцовый коллектив» (ХЭВ) 

- Семинара-практикума «Организация судейства муниципального этапа 

Всероссийской олимпиады школьников по физической культуре» (СО) 

- Семинара «Профессиональное самосовершенствование педагога как 

необходимое условие повышения качества дополнительного образования» 

Положение  

Протокол заседания 

 

Члены МС 

 

ноябрь 
Методический совет утверждение положения: 

- Конкурс групп и страниц объединений дополнительного образования в 

социальных сетях «Информационная открытость»; 

- Муниципальный этап Всероссийского открытого конкурса дополнительных 

общеобразовательных программ «Образовательный ОЛИМП» 

Протокол заседания 

Положение 

 

Члены МС 

 

декабрь 
Методический совет: Отчет о работе методических объединений за I полугодие 

2021-2022 уч. года 

Протокол заседания 

Отчеты 

 

Члены МС 

 

Методический совет по организации: 

- Семинара «Особенности развития детей с ограниченными возможностями 

здоровья» 

- Вебинара «Организация работы с одаренными детьми: индивидуальный 

маршрут» 

 

Протокол заседания 

 

Члены МС 

 

Методический совет по утверждению положений: Протокол заседания 

Положения 

Члены МС 

 



- Муниципального конкурса в учреждениях, реализующих дополнительные 

общеобразовательные программы «Методическая разработка в дополнительном 

образовании» 

- Муниципального этапа Всероссийского конкурса методических материалов в 

помощь организаторам туристско-краеведческой и экскурсионной работы с 

обучающимися, воспитанниками 

 

январь 
Методический совет: Корректировка плана работы МОЦ на 2 полугодие 2021-

2022 уч. г. 

Протокол заседания 

План работы на II 

полугодие 

Рабочая группа 

Методический совет по организации: 

- Практикума «Работа до кончиков пальцев» (мастер-класс по снятию зажимов у 

учащихся, эффективные способы подготовки к выступлению). (ХЭВ) 

- Семинара «Организация самостоятельной деятельности учащихся на занятиях 

как один из приемов формирования ключевых компетенций». (СГП) 

- Семинара «Современные подходы к организации воспитательного процесса и 

профилактической работы в учреждении дополнительного образования» 

- Семинара-практикума «Использование информационных технологий в 

образовательном процессе. Возможности интернет-платформ для проведения 

онлайн-мероприятий» 

Протокол заседания 

 

Члены МС 

 

Методический совет по утверждению положений: 

- Конкурса «Визитная карточка объединения» 

- Муниципального этапа областного конкурса методических материалов по 

организации патриотического воспитания в образовательных организациях 

Мурманской области 

- Муниципального этапа Регионального конкурса инновационных 

дополнительных общеобразовательных программ 

- Муниципального этапа Всероссийского конкурса программ и методических 

материалов по дополнительному естественнонаучному образованию детей 

«БиоТОП ПРОФИ» 

Протокол заседания 

 

Члены МС 

 

февраль 
Методический совет по организации: 

 - Семинара «Особенности организации образовательной деятельности в 

каникулярный период» 

- Семинара-практикума «Использование информационных технологий в 

образовательном процессе. Продвижение образовательного продукта в 

социальных сетях» 

Протокол заседания 

 

Члены МС 

 

март 
Методический совет по организации: Протокол заседания 

 

Члены МС 

 



 - Семинара по организации и проведению муниципального этапа Всероссийских 

спортивных соревнований школьников «Президентские состязания» (СО) 

- Вебинара «Особенности проектирования ДООП» 

апрель 
Методический совет по организации: 

- Семинара «Работа над методической темой педагога дополнительного 

образования, как условие повышения качества образовательного процесса» (СО); 

- Семинар «Сетевое взаимодействие образовательных учреждений в рамках 

реализации дополнительных общеобразовательных программ» 

Протокол заседания 

 

Члены МС 

 

май  
Отчет о работе методических объединений за 2021-2022 уч. год 

Предложения по организации работы МО на 2022-2023уч. год (по содержанию 

деятельности). 

Протокол заседания 

 

Члены МС 

 

Анализ деятельности МС  за 2021-2022 учебный год. Планирование работы МС 

на 2022-2023 учебный год. 

Протокол заседания 

 

Члены МС 

 

 

IX. Работа с педагогическим персоналом 

Сроки 

реализации 

Наименование мероприятия Ожидаемый 

результат/ 

итоговый документ 

ответственные 

август 

 

Планирование работы МО на новый учебный год. разработанные планы  Руководитель МО 

Консультирование педагогов дополнительного образования по оформлению и 

корректировке дополнительных общеобразовательных общеразвивающих  

программ, календарных учебных графиков, планируемым к внедрению в новом 

учебном году; по оформлению рабочей документации педагога дополнительного 

образования 

Консульттирование педагогов дополнительного образования по зачислению 

учащихся на портале 51 ПФДО 

информационно-

аналитическая 

справка 

 

Методисты 

Старшие методисты 

  

Выявление педагогических затруднений в деятельности педагогов информационно-

аналитическая 

справка 

Методисты   

Методическая помощь педагогам дополнительного образования – участникам 

городской научно-практической конференции /индивидуальные консультации/ 

приказ об участии в 

конференции 

Методисты 

Старший методист 

Аттестация  работников.   

Изучение деятельности аттестуемого работника, оформление необходимых 

документов для прохождения аттестации на соответствие занимаемой должности: 

- Толкачева А.Н. – педагог дополнительного образования 

- Шастин Е.А. – педагог дополнительного образования 

- Смирнов А.Е. - педагог дополнительного образования 

протокол 

аттестационной 

комиссии 

Аттестационная 

комиссия 

Методисты  



сентябрь  Планирование самообразовательной деятельности педагогов /индивидуальные 

консультации, заседание МО/ 

планы по 

самообразованию 

Руководитель МО 

сентябрь - 

май 

Посещение занятий молодых и вновь пришедших педагогов с целью оказания 

помощи в подготовке и методике проведения занятий. 

информационно-

аналитическая 

справка 

 Методисты 

сентябрь  

  

Корректировка планов воспитательной и профилактической работы в объединениях 

/индивидуальные консультации для ПДО/ 

планы 

воспитательной и 

профилактической 

работы 

Методисты 

Обзор новинок методической литературы информационно-

аналитическая 

справка 

Методисты 

Методическая помощь педагогам – участникам конкурсов и фестивалей 

педагогического мастерства 

приказ об участии в 

конкурсах 

Методисты 

Аттестация  работников.   

Изучение деятельности аттестуемого работника, оформление необходимых 

документов для прохождения аттестации на соответствие занимаемой должности: 

- Таборская Е.В. – педагог дополнительного образования 

протокол 

аттестационной 

комиссии 

Аттестационная 

комиссия 

Методисты 

Посещение занятий молодых и вновь пришедших педагогов с целью оказания 

помощи в подготовке и методике проведения занятий  

информационно-

аналитическая 

справка 

Зам.директора по УР 

Методисты  

октябрь Аттестация  работников.   

- Изучение деятельности аттестуемого работника, оформление необходимых 

документов для прохождения аттестации на первую категорию. Посещение 

мероприятий, проверка документации Трофимов О.В. – педагог-организатор 

 

информация на 

аттестуемого 

работника 

Зам.директора по УР 

Зам.директора по ВР 

Методисты 

ноябрь Аттестация  работников.   

Изучение деятельности аттестуемого работника, оформление необходимых 

документов для прохождения аттестации на соответствие занимаемой должности: 

- Иващенко В.Б. – педагог дополнительного образования 

  

Изучение деятельности аттестуемого работника, оформление необходимых 

документов для прохождения аттестации на первую квалификационную 

категорию: 

- Турченко Е.А. -  педагог-организатор 

 

 

протокол 

аттестационной 

комиссии 

 

 

информация на 

аттестуемого 

работника 

 

 

Аттестационная 

комиссия 

Методисты  

 

 

Зам.директора по УР, 

ВР 

Методисты 

 

Зам.директора по УР 

Методисты 



Изучение деятельности аттестуемого работника, оформление необходимых 

документов для прохождения аттестации на высшую квалификационную 

категорию: 

- Иванова Е.А. – педагог дополнительного образования 

информация на 

аттестуемого 

работника 

ноябрь Посещение занятий и мероприятий у аттестуемых педагогов. Проверка 

документации. Иващенко В.Б., Турченко Е.А., Иванова Е.А. 

информация на 

аттестуемого 

работника 

Зам.директора по УР 

Зам.директора по ВР 

Методисты 

ноябрь-

декабрь  

«Методическая копилка».  Обсуждение методических разработок педагогов 

дополнительного образования, педагогов-организаторов в рамках МО отделов 

информационно-

аналитическая 

справка 

Зам.директора по УР 

Зам.директора по ВР 

Руководитель МО 

Методисты  

декабрь  Посещение занятий молодых и вновь пришедших педагогов с целью оказания 

помощи в подготовке и методике проведения занятий  

информационно-

аналитическая 

справка 

Методисты 

 Зам.директора по УР 

декабрь - 

январь  

Организация промежуточной аттестации учащихся по итогам 1 полугодия 2021-

2022 уч. года 

 

Итоговый протокол 

промежуточной 

аттестации, 

информационно-

аналитическая 

справка 

Руководитель МО 

Методисты 

январь  Аттестация педагогических  работников.   

Изучение деятельности аттестуемого педагога, оформление необходимых 

документов для прохождения аттестации. на высшую квалификационную 

категорию. Посещение занятий, проверка документации.   Венедиктов И.А.  

 

Оформление необходимых документов для прохождения аттестации. Белякова Е.В. 

информация на 

аттестуемого 

работника 

 

 

информация на 

аттестуемого 

работника 

Зам.директора по УР 

Методисты 

 

февраль Аттестация работников.   

- Изучение деятельности аттестуемого работника, оформление необходимых 

документов для прохождения аттестации на соответствие занимаемой должности.  

Яркова И.В. – старший методист 

протокол 

аттестационной 

комиссии 

 

Аттестационная 

комиссия 

февраль  Методическая помощь педагогам – участникам конкурсов и фестивалей 

педагогического мастерства  

приказ об участии в 

конкурсах 

Методисты 

февраль  Обзор новинок методической литературы информационно-

аналитическая 

справка 

Методисты 



февраль-

март 

Диагностика деятельности педагогов дополнительного образования.  

Посещение  занятий с целью выявления соблюдения требований к ведению занятий 

в объединениях 

информационно-

аналитическая 

справка 

Зам.директора по УР 

Зам.директора по ВР 

Методисты 

февраль-

март 

Посещение занятий молодых и вновь пришедших педагогов с целью оказания 

помощи в подготовке и методике проведения занятий. 

информационно-

аналитическая 

справка 

Зам.директора по УР 

Зам.директора по ВР 

Методисты 

март  Изучение деятельности аттестуемого работника, оформление необходимых 

документов для прохождения аттестации на высшую квалификационную 

категорию. Посещение занятий, проверка документации.     

- Хлебосолова Е.В. – педагог дополнительного образования 

- Волкова А.Ю.  – педагог дополнительного образования 

информация на 

аттестуемого 

работника 

Зам.директора по УР 

Методисты 

апрель  «Методическая копилка».  Обсуждение методических разработок педагогов 

дополнительного образования, педагогов-организаторов в рамках МО отделов 

информационно-

аналитическая 

справка 

Зам.директора по УР 

Зам.директора по ВР 

Руководитель МО 

Методисты  

апрель  Организация промежуточной и итоговой аттестации.   Зам.директора по УР 

Методисты 

Педагоги 

дополнительного 

образования 

апрель  Организация выставки методической литературы информационно-

аналитическая 

справка 

Методисты 

Педагоги 

дополнительного 

образования 

май   Повышение квалификации педагогов. Курсовая подготовка. Планирование на 2022-

2023 учебный год. 

план курсовой 

подготовки 

Руководитель МО 

Старший методист 

май  Анализ деятельности  МО  за 2021-2022 учебный год. Планирование работы МО на 

2022-2023 учебный год. 

 

информационно-

аналитическая 

справка 

план МО 

Зам.директора по УР 

Методисты 

Педагоги 

дополнительного 

образования 

 

X. Работа «Педагогической мастерской» (для педагогов ЦРТДиЮ «Полярис») 

Сроки 

реализации 

Наименование мероприятия Ожидаемый результат/ 

итоговый документ 

ответственные 

сентябрь-

ноябрь 

Выявление педагогических затруднений в деятельности вновь прибывших 

педагогов  

информационно-

аналитическая справка 

Зам.директора по 

УР,  



старший методист 

в течение 

года 

Информационно-методическое сопровождение вновь прибывших педагогов информационно-

аналитическая справка 

Зам.директора по 

УР,  

старший 

методист, 

методисты 

в течение 

года 

Знакомство вновь прибывших педагогов с библиотечным фондом ЦРТДиЮ 

"Полярис"  

информационно-

аналитическая справка 

методисты 

в течение 

года 

Организация мероприятий, направленных на оказание методической помощи 

вновь прибывшим педагогам. 

информационно-

аналитическая справка 

Зам.директора по 

УР,  

старший 

методист, 

методисты 

 в течение 

года 

Посещение вновь прибывшими педагогами занятий и воспитательных 

мероприятий педагогов I и высшей квалификационной категории 

информационно-

аналитическая справка 

Методисты 

в течение 

года 

Посещение методистами занятий и воспитательных мероприятий вновь 

прибывших педагогов 

информационно-

аналитическая справка 

старший 

методист, 

методисты 

 

XI. Планирование аттестации педагогических работников МБУ ДО ЦРТДиЮ «Полярис» 

Сроки ФИО педагога, категория /соответствие занимаемой должности Ожидаемый результат/ 

итоговый документ 

Ответственные 

сентябрь  Толкачева А.Н. - педагог дополнительного образования / соответствие 

занимаемой должности 

Оформление 

представления на 

аттестуемого педагога 

Аттестационная 

комиссия ЦРТДиЮ 

"Полярис"  

Методисты 

Шастин Е.А. - педагог дополнительного образования / соответствие 

занимаемой должности 

Оформление 

представления на 

аттестуемого педагога 

Аттестационная 

комиссия ЦРТДиЮ 

"Полярис"  

Методисты 

Смирнов А.Е. - педагог дополнительного образования / соответствие 

занимаемой должности 

Оформление 

представления на 

аттестуемого педагога 

Аттестационная 

комиссия ЦРТДиЮ 

"Полярис"  

Методисты 

октябрь  
Таборская Е.В. - педагог дополнительного образования / соответствие 

занимаемой должности 

Оформление 

представления на 

аттестуемого педагога 

Аттестационная 

комиссия ЦРТДиЮ 

"Полярис"  



Методисты 

ноябрь  
Трофимов О.В. – педагог-организатор / первая категория Оформление 

информационных карт 

(информации) аттестуемых 

педагогов 

Зам.директора по 

ВР 

 

декабрь  Иващенко В.Б. - педагог дополнительного образования/ соответствие 

занимаемой должности 

Оформление 

представления на 

аттестуемого педагога 

Аттестационная 

комиссия ЦРТДиЮ 

"Полярис"  

Методисты 

Иванова Е.А. – педагог дополнительного образования / высшая категория 

 

Оформление 

информационных карт 

(информации) аттестуемых 

педагогов 

Методисты  

Турченко Е.А. – педагог-организатор / первая категория Оформление 

информационных карт 

(информации) аттестуемых 

педагогов 

Зам.директора по 

ВР 

 

февраль  Венедиктов И.А. – педагог дополнительного образования / высшая категория 

 

Оформление 

информационных карт 

(информации) аттестуемых 

педагогов 

Методисты  

Белякова Е.В. – директор / высшая категория 

 

Оформление 

информационных карт 

(информации) аттестуемых 

педагогов 

Аттестационная 

комиссия ЦРТДиЮ 

"Полярис"  

 

март  Яркова И.В. – старший методист/ соответствие занимаемой должности Оформление 

представления на 

аттестуемого педагога 

Аттестационная 

комиссия ЦРТДиЮ 

"Полярис"  

Методисты 

апрель  Волкова А.Ю. – педагог дополнительного образования / высшая категория 

 

Оформление 

информационных карт 

(информации) аттестуемых 

педагогов 

Методисты  

Хлебосолова Е.В. – педагог дополнительного образования / высшая категория 

 

Оформление 

информационных карт 

(информации) аттестуемых 

педагогов 

Методисты  



 

 

 

 

 

XII. Курсы повышения квалификации и профпереподготовка педагогических работников 

в 2021-2022 учебном году 

 

№ ФИО педагога Должность  Сроки   

1 Шедова Е.Б. Педагог дополнительного образования 1 полугодие 2021-2022 учебного года  

2 Никитина С.А. Старший методист 2 полугодие 2021-2022 учебного года 

3 Петренко Е.Н.. Методист  2 полугодие 2021-2022 учебного года 

4 Беляева Л.П. Педагог-организатор 2 полугодие 2021-2022 учебного года 

5 Власова Л.Н. Педагог дополнительного образования 2 полугодие 2021-2022 учебного года 

6 Венедиктов И.А. Педагог дополнительного образования 2 полугодие 2021-2022 учебного года 

7 Дмитриев Я.О.. Педагог дополнительного образования 2 полугодие 2021-2022 учебного года 

8 Иванова Е.А. Педагог дополнительного образования 2 полугодие 2021-2022 учебного года 

9 Карабанова М.В. Педагог дополнительного образования 2 полугодие 2021-2022 учебного года 

10 Кутихина М.Ф. Педагог дополнительного образования 2 полугодие 2021-2022 учебного года 

11 Хлебосолова Е.В. Педагог дополнительного образования 2 полугодие 2021-2022 учебного года 

12 Рябинина Н.С. Педагог дополнительного образования 2 полугодие 2021-2022 учебного года 

 

 

 

 


