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План Муниципального опорного центра дополнительного образования города Мончегорска 

2024-2025 учебный год 
I.Мероприятия по обеспечению деятельности Муниципального опорного центра дополнительного образования детей (МОЦ) 

Сроки 

реализации 

Наименование мероприятия Ожидаемый результат/ 

итоговый документ 

ответственные 

до 20.08.2024 Разработка плана работы МОЦ (уровень муниципалитета) и согласование с 

Управлением образования, с Региональным модельным центром 

утвержденный и 

согласованный план работы 

Яркова И.В. 

декабрь, 

октябрь, март, 

май 

Мониторинг деятельности образовательных учреждений г. Мончегорска по организации 

дополнительного образования детей 

информационно-

аналитическая справка 

Яркова И.В. 

декабрь  Проведение мониторинга потребности детей и родителей в услугах дополнительного 

образования в муниципальном образовании 

информационно-

аналитическая справка 

Яркова И.В. 

май  Проведение мониторинга качества дополнительных общеобразовательных программ 

муниципалитета 

информационно-

аналитическая справка 

Яркова И.В. 

декабрь, июнь  Подготовка отчета о деятельности МОЦ в г. Мончегорске. Сдача отчета в РМЦ отчет  Яркова И.В. 

май  Анализ деятельности по реализации персонифицированного дополнительного 

образования детей 

информационно-

аналитическая справка 

Яркова И.В. 

в течение года Участие в мероприятиях РМЦ, направленных на совершенствование 

профессионального мастерства руководителей и специалистов опорных центров 

приказы об участии Яркова И.В., 

Никитина С.А. 

апрель  Формирование банка лучших дополнительных общеобразовательных программ и 

инновационных практик для детей: 

- Общеразвивающих программ; 

- Организация летнего отдыха; 

размещение программ на сайте 

МОЦ 

Никитина С.А. 



- Работа с детьми, находящимися в трудной жизненной ситуации 

- Работа с детьми ОВЗ и детьми -инвалидами 

II. Информационная поддержка деятельности МОЦ и внедрения системы персонифицированного дополнительного образования детей 

Сроки 

реализации 

Наименование мероприятия Ожидаемый результат/ 

итоговый документ 

ответственные 

в течение года Поддержка работы информационного раздела МОЦ на сайте МАУ ДО ЦРТДиЮ 

«Полярис», группы в социальных сетях 

информационно-

аналитическая справка 

Келлер И.В. 

в течение года Информирование участников образовательных отношений о работе регионального 

навигатора дополнительных общеобразовательных программ и его функциональных 

возможностях. 

информационно-

аналитическая справка 

специалисты МОЦ 

декабрь  Размещение информации о проведении инвентаризации инфраструктурных, 

материально-технических и кадровых ресурсов организаций в рамках реализации 

федерального и регионального проектов «Успех каждого ребенка» национального 

проекта «Образование» на сайтах Управления образования администрации г. 

Мончегорска, Муниципального опорного центра (далее – МОЦ), в группах социальных 

сетей 

информационно-

аналитическая справка 

Яркова И.В. 

в течение года Информирование участников образовательных отношений о реализации системы 

персонифицированного финансирования системы дополнительного образования детей 

на территории г. Мончегорска (подготовка и размещение роликов, публикаций в СМИ и 

сети Интернет и др.) 

информационно-

аналитическая справка 

Келлер И.В. 

Организация мероприятий по просвещению родителей в области дополнительного образования детей: 

в течение года  Участие в родительских собраниях в ОО информационно-

аналитическая справка 

специалисты МОЦ 

в течение года Разработка информационных материалов о возможностях дополнительного образования 

в муниципалитете 

не менее 10 разработанных 

материалов 

специалисты МОЦ 

в течение года Размещение пресс и пост релизов о деятельности МОЦ г. Мончегорска в сети 

«Интернет» 

информационно-

аналитическая справка 

Келлер И.В. 

в течение года Освещение хода областных и муниципальных конкурсов профессионального мастерства 

педагогических работников образовательных организаций  

информационно-

аналитическая справка 

Келлер И.В. 

декабрь, май  Размещение отчета о реализации мероприятий проекта «Успех каждого ребенка» в г. 

Мончегорск в сети Интернет 

отчет в виде инфографики Яркова И.В. 

в течение года Размещение статей и учебно-методических материалов по дополнительному 

образованию в журналах и на тематических сайтах 

информационно-

аналитическая справка 

Келлер И.В., 

Никитина С.А. 
III. Конкурсные мероприятия, направленные на выявление эффективных педагогических практик в сфере дополнительного образования 

Сроки 

реализации 

Наименование мероприятия Ожидаемый результат/ 

итоговый документ 

ответственные 

ЦРТДиЮ «Полярис» 

ноябрь-декабрь Конкурс на лучшую идею социального проекта в области дополнительного 

образования детей и молодежи «Сто идей – одна твоя!» 

положение, приказ об итогах 

конкурса 

Никитина С.А. 

Келлер И.В. 



Городские конкурсные мероприятия 

октябрь 

 

Муниципальный конкурс в учреждениях «Методическая разработка в дополнительном 

образовании» 

положение, приказ об итогах 

конкурса 

Никитина С.А. 

Келлер И.В. 

февраль – март 

 

Неделя педагогического мастерства «Учимся у коллег» (серия мастер – классов «Моя 

педагогическая лаборатория», серия открытых занятий «Мы все учились…») 

положение, приказ об итогах 

конкурса 

Никитина С.А. 

Келлер И.В. 

март Конкурс воспитательных мероприятий «Территория детства» положение, приказ об итогах 

конкурса 

Никитина С.А. 

Келлер И.В. 

Муниципальные этапы региональных и всероссийских конкурсных мероприятий 

июль-

сентябрь 

 

Муниципальный этап открытого публичного Всероссийского конкурса среди 

организаций дополнительного образования физкультурно-спортивной 

направленности по итогам работы за учебный год 

положение, приказ об итогах 

конкурса 

Никитина С.А. 

Келлер И.В. 

август-

сентябрь 

Муниципальный этап Всероссийского конкурса «Стиль жизни-здоровье! 2024» положение, приказ об итогах 

конкурса 

Никитина С.А. 

Келлер И.В. 

сентябрь-

октябрь 

 

Муниципальный этап регионального конкурса методических материалов по 

организации патриотического воспитания в образовательных организациях 

Мурманской области «Растим патриотов России» 

положение, приказ об итогах 

конкурса 

Никитина С.А. 

Келлер И.В. 

декабрь-

январь 

Муниципальный этап Всероссийского открытого конкурса дополнительных 

общеобразовательных программ «Образовательный ОЛИМП» 

положение, приказ об итогах 

конкурса 

Никитина С.А. 

Келлер И.В. 

январь – 

февраль 

Муниципальный этап Всероссийского конкурса профессионального мастерства 

работников сферы дополнительного образования «Сердце отдаю детям» 

положение, приказ об итогах 

конкурса 

Никитина С.А. 

Келлер И.В.А. 

февраль  

 

Муниципальный этап регионального конкурса лучших образовательных практик 

в области художественного творчества детей 

положение, приказ об итогах 

конкурса 
Никитина С.А. 

Келлер И.В. 

февраль-март  

 

Муниципальный этап Всероссийского конкурса программ и методических 

материалов по дополнительному естественнонаучному образованию детей 

«БиоТОП ПРОФИ» 

положение, приказ об итогах 

конкурса 
Никитина С.А. 

Келлер И.В. 

апрель  

 

Муниципальный этап регионального конкурса дополнительных 

общеобразовательных программ школьных театров 

положение, приказ об итогах 

конкурса 
Никитина С.А. 

Келлер И.В. 

апрель-май 

 

Муниципальный этап регионального конкурса образовательных практик на 

обеспечение разноуровневости дополнительного образования детей «От 

стартового – до продвинутого» 

положение, приказ об итогах 

конкурса 

Никитина С.А. 

Келлер И.В. 

май-сентябрь  

 (по 

10.09.2025) 

 

Муниципальный этап регионального конкурса методических материалов на 

лучшую организацию профилактической работы среди образовательных 

организаций. 

положение, приказ об итогах 

конкурса 

Никитина С.А. 

Келлер И.В. 

май-июнь 

 

Муниципальный этап регионального конкурса краткосрочных дополнительных 
общеобразовательных программ, реализуемых в каникулярный период 

положение, приказ об итогах 

конкурса 

Никитина С.А. 

Келлер И.В. 

IV. Организация и проведение семинаров, вебинаров 



по вопросам обновления содержания дополнительного образования 

Сроки 

реализации 

Наименование мероприятия Ожидаемый результат/ 

итоговый документ 

ответственные 

Методические объединения отделов 

сентябрь Собеседование и годовое планирование участия в конкурсах педагогического 

мастерства педагогов отдела: 

приказ о проведении, 

материалы семинара 
Татаровская Р.В. 

октябрь Семинар: Методические рекомендации для педагогов по подготовке к 

конкурсам профессионального мастерства.  

приказ о проведении, 

материалы семинара 
Татаровская Р.В. 

ноябрь Семинар: Изучение рекомендаций по формированию механизмов обновления 

содержания, методов и технологий обучения в системе дополнительного 

образования детей, направленных на повышение качества дополнительного 

образования детей Минпросвещения России от 29.09.23 № АБ3935/06  

приказ о проведении, 

материалы семинара 
Татаровская Р.В. 

январь 

 

Семинар: Методические рекомендации для педагогов дополнительного 

образования «Методика подготовки и проведения открытого занятия /мастер-

класса/ в учреждении дополнительного образования» 

приказ о проведении, 

материалы семинара 
Татаровская Р.В. 

март Семинар: Инновационные педагогические технологии в обучении и воспитании 

обучающихся. 

приказ о проведении, 

материалы семинара 
Татаровская Р.В. 

сентябрь Семинар по организации учебного процесса «Ведение учебной документации» приказ о проведении, 

материалы семинара 
Петренко Е.Н. 

ноябрь Семинар-практикум «Организация судейства муниципального этапа 

Всероссийской олимпиады школьников по физической культуре» 

приказ о проведении, 

материалы семинара 
Петренко Е.Н. 

апрель Семинар по организации и проведению муниципального этапа Всероссийских 

спортивных соревнований школьников «Президентские состязания» 

приказ о проведении, 

материалы семинара 
Петренко Е.Н. 

май Семинар «Работа над методической темой педагога дополнительного 

образования, как условие повышения качества образовательного процесса» 

приказ о проведении, 

материалы семинара 
Петренко Е.Н. 

октябрь Семинар: Нормативно-правовые основы проектирования дополнительных 

общеобразовательных общеразвивающих программ художественной 

направленности 

приказ о проведении, 

материалы семинара 

Бабичева С.В. 

декабрь Семинар-практикум: Индивидуальный подход к организации учебного процесса 

– реальный путь повышения его качества 

приказ о проведении, 

материалы семинара 

Бабичева С.В. 

февраль «Игровые технологии как инновационная педагогическая форма обучения и 

развития творческих способностей учащихся» 

приказ о проведении, 

материалы семинара 

Бабичева С.В. 

апрель Семинар – практикум «Промежуточная и итоговая аттестация обучающихся в 

объединениях дополнительного образования» 

приказ о проведении, 

материалы семинара 

Бабичева С.В. 

ЦРТДиЮ «Полярис» 

сентябрь Семинар «Актуальные вопросы подготовки и участия в конкурсных мероприятиях 

различного уровня» 

приказ о проведении, 

материалы семинара 

Яркова И.В. 



март Семинар «Дополнительное образование для детей старшего школьного возраста: 

формы, технологии, содержание» 

приказ о проведении, 

материалы семинара 

Яркова И.В. 

май Семинар «Работа над методической темой педагога дополнительного 

образования как условие повышения качества образовательного процесса» 

приказ о проведении, 

материалы семинара 

Яркова И.В. 

 

Муниципалитет 

по запросу ОО 

сентябрь-май 

Консультации «Работа педагогов с информационным порталом Навигатор 

дополнительного образования Мурманской области» 

информационно-

аналитическая справка 
 

 

 

 

 

 

 

 

Яркова И.В. 

Никитина С.А. 

Келлер И.В. 

 

 

 

 

 

октябрь Семинар «Воспитательный потенциал системы дополнительного образования: 

возможности и варианты» 

приказ о проведении, 

материалы семинара 

ноябрь Семинар «Особенности организации образовательной деятельности в каникулярный 

период» 

приказ о проведении, 

материалы семинара 

декабрь-январь Серия семинаров-практикумов для участников конкурса профессионального мастерства 

«Сердце отдаю детям» (нормативные документы и основные этапы, мастер-класс – 

особенности организации, экспромтные конкурсы) 

приказ о проведении, 

материалы семинара 

февраль Опыт внедрения дополнительного образования в ДОУ и СОШ приказ о проведении, 

материалы семинара 

апрель Семинар «Программа воспитания при реализации дополнительной 

общеразвивающей программы: от норматива к практике» 

приказ о проведении, 

материалы семинара 

май Семинар «Педагог дополнительного образования: где учиться мастерству? 

(Профессиональное самосовершенствование педагога как необходимое условие 

повышения качества дополнительного образования)» 

приказ о проведении, 

материалы семинара 

Педагогическая мастерская «Профессионалы»   

по заявкам 

образовательн

ых 

организаций 

Особенности написания ДООП приказ о проведении, 

материалы семинара 

 

Инновационные формы организации досуга учащихся дополнительном образовании приказ о проведении, 

материалы семинара 

Семинар-практикум для педагогов дополнительного образования «Моделирование 

учебного занятия как условие повышения качества образовательного процесса» 

приказ о проведении, 

материалы семинара 

Способы педагогической диагностики деятельности детского объединения и педагога 

дополнительного образования 

приказ о проведении, 

материалы семинара 

Содержание современного дополнительного образования. Актуальные тренды приказ о проведении, 

материалы семинара 

V. Мероприятия по внедрению и распространению системы персонифицированного финансирования дополнительного образования детей (ПФДО) 

Сроки 

реализации 

Наименование мероприятия Ожидаемый результат/ 

итоговый документ 

ответственные 

ноябрь, март – 

апрель  

Составление реестра муниципальных дополнительных общеобразовательных программ приказ о распределении  Яркова И.В. 

не реже 2 раз в 

год  

Проведение заседаний межведомственной рабочей группы по внедрению и реализации 

Целевой модели развития муниципальной системы дополнительного образования детей  

протокол заседания Яркова И.В. 



август Утверждение программы персонифицированного финансирования дополнительного 

образования детей на 2024-2025 уч. год  

документ программы Яркова И.В., УО  

декабрь, 

май  

Формирование реестров поставщиков образовательных услуг и дополнительных 

общеобразовательных программ в рамках системы персонифицированного 

финансирования дополнительного образования; 

информационно-

аналитическая записка 

Яркова И.В. 

в течение года Формирование реестров сертификатов дополнительного образования, предоставление 

сертификатов дополнительного образования населению 

сформирован реестр 

сертификатов 

дополнительного образования 

Яркова И.В. 

VI. Реализация инновационных проектов и лучших практик по различным направленностям дополнительного образования детей, способствующих 

обновлению содержания дополнительного образования детей 

Сроки 

реализации 

Наименование мероприятия Ожидаемый результат/ 

итоговый документ 

ответственные 

в течение года Участие в региональных, всероссийских проектах, в том числе с грантовой поддержкой разработанные и 

реализованные проекты 

Яркова И.В. 

в течение года Обеспечение деятельности по реализации проекта «Креативное экскурсионное бюро 

«Хорошая идея!» 

план 

мероприятий/информационно-

аналитическая записка 

Кулаева И.В 

Беляева Л.П. 

 

в течение года Обеспечение деятельности по реализации проекта «Арт-пространство «АРТиК» 

(Семейный клуб успеха) 

план 

мероприятий/информационно-

аналитическая записка 

Кулаева И.В 

Турченко Е.А., 

Бабичева С.В. 

в течение года Обеспечение деятельности по реализации проекта дистанционного ресурсного центра 

«Вектор досуга» 

план 

мероприятий/информационно-

аналитическая записка 

Кулаева И.В. 

в течение года Обеспечение деятельности по реализации проекта «Интерактивный контактный школа-

музей «ЗАЧЕТный музей» 

план 

мероприятий/информационно-

аналитическая записка 

Кулаева И.В 

Зяблов Н.Н. 

 

в течение года Обеспечение деятельности по реализации проекта «Новые места в дополнительном 

образовании» 

план 

мероприятий/информационно-

аналитическая записка 

Черноокая Л.В. 

Толкачева А.Н. 

Кутихина М.Ф. 

в течение года Обеспечение деятельности по реализации проекта «"Виртуальная Реальность: Код и 

Креативность"» 

план 

мероприятий/информационно-

аналитическая записка 

Татаровская Р.В. 

Власова Л.Н. 

в течение года  Обеспечение деятельности ресурсного центра по развитию детского туризма для 

методического обеспечения и координации деятельности образовательных организаций, 

реализующих дополнительные общеобразовательные программы туристско-

краеведческой направленности, так и применяющих туристско-краеведческие формы 

организации отдыха и оздоровления детей (Туристический клуб «Полярные медведи») 

реализация плана работы 

Центра, 

информационно-

аналитическая справка 

Кулаева И.В. 

Шедова Е.Б. 

в течение года Обеспечение деятельности ресурсного центра военно-патриотического воспитания для 

информационного, консультационного, методического, организационного 

реализация плана работы 

Центра, 

Кулаева И.В. 

Шедова З.Д. 



сопровождения вопросов патриотического воспитания молодых граждан в системе 

образования (Мончегорское отделение ВВПД "ЮНАРМИЯ") 

информационно-

аналитическая справка 

VII. Программно-методическое обеспечение 

Сроки 

реализации 

Наименование мероприятия Ожидаемый результат/ 

итоговый документ 

ответственные 

август 

 

Разработка и корректировка дополнительных общеобразовательных общеразвивающих 

программ МБУ ДО ЦРТДиЮ «Полярис» на 2024-2025 учебный год в соответствии с 

нормативно-правовыми документами /Согласно тарификации/) 

Размещение дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ на 

портале 51.ПФДО 

информационно-

аналитическая справка 

приказ об утверждении 

программ 

педагоги ЦРТДиЮ 

"Полярис"   

методисты 

до 01.09.2024 Разработка календарных учебных графиков к дополнительным общеобразовательным 

общеразвивающим программам педагогов дополнительного образования и календарных 

планов досуговой деятельности педагогов-организаторов ЦРТДиЮ "Полярис" на 2024-

2025 учебный год. 

разработаны КУГ педагоги  

педагоги-

организаторы 

методисты 

до 15.05.2024 Разработка и корректировка дополнительных общеобразовательных общеразвивающих 

программ на 2025-2026 учебный год в соответствии с нормативно-правовыми 

документами /Согласно тарификации/ 

информационно-

аналитическая справка 

приказ об утверждении 

программ 

педагоги ЦРТДиЮ 

"Полярис"   

методисты 

до 20.08.2024 Экспертиза дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ, 

планируемых к реализации в 2024-2025 уч. году 

протокол заседания комиссии комиссия по 

распределению 

программ по 

реестрам  

VIII. Деятельность методического совета 

Сроки 

реализации 

Наименование мероприятия Ожидаемый результат/ 

итоговый документ 

ответственные 

июнь-август 
Методический совет: Утверждение дополнительных общеобразовательных 

общеразвивающих программ; 

Протокол заседания 

 

члены МС 

 

август 
Заседания Методического совета: Утверждение плана деятельности МОЦ на новый 

учебный год. 

Утверждение планирования работы над методической темой ЦРТДиЮ "Полярис". 

Планирование курсовой подготовки педагогических работников на год 

План работы Протокол 

заседания 

 

старший методист 

члены МС 

 

 

сентябрь-май Методический совет по планированию и организации мероприятий различной 

направленности на месяц 

Положение  

Протокол заседания 

Члены МС 

 

IX. Работа с педагогическим персоналом 

Сроки 

реализации 

Наименование мероприятия Ожидаемый результат/ 

итоговый документ 

ответственные 

апрель-

август 

Планирование работы МО на новый учебный год. разработанные планы  руководитель МО 

Консультирование педагогов дополнительного образования по оформлению и 

корректировке дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ, 

информационно-

аналитическая справка 

 

методисты 

старшие методисты 

  



 календарных учебных графиков, планируемым к внедрению в новом учебном году; по 

оформлению рабочей документации педагога дополнительного образования. 

Консультирование педагогов дополнительного образования по зачислению учащихся на 

портале 51 ПФДО 

в течение 

года 

Аттестация работников. Изучение деятельности аттестуемого работника, оформление 

необходимых документов для прохождения аттестации на соответствие занимаемой 

должности: 

протокол аттестационной 

комиссии 

аттестационная 

комиссия 

методисты  

в течение 

года 

Выявление педагогических затруднений в деятельности педагогов информационно-

аналитическая справка 

методисты   

сентябрь Планирование самообразовательной деятельности педагогов /индивидуальные 

консультации, заседание МО/ 

планы по самообразованию руководитель МО 

сентябрь - 

май 

Посещение занятий молодых и вновь пришедших педагогов с целью оказания помощи в 

подготовке и методике проведения занятий. 

информационно-

аналитическая справка 

методисты 

сентябрь 

 

Корректировка планов воспитательной и профилактической работы в объединениях 

/индивидуальные консультации для ПДО/ 

планы воспитательной и 

профилактической работы 

методисты 

в течение 

года 

Методическая помощь педагогам – участникам конкурсов и фестивалей педагогического 

мастерства 

приказ об участии в конкурсах методисты 

в течение 

года 

«Методическая копилка». Обсуждение методических разработок педагогов 

дополнительного образования, педагогов-организаторов в рамках МО отделов 

информационно-

аналитическая справка 

зам.директора по 

УР, по ВР 

методисты  

декабрь - 

январь 

Организация промежуточной аттестации учащихся по итогам 1 полугодия 2024-2025 уч. 

года 

Итоговый протокол  руководитель МО 

методисты 

апрель Организация промежуточной и итоговой аттестации.   зам.директора по 

УВР, методисты 

май Анализ деятельности МО за 2024-2025 учебный год. Планирование работы МО на 2025-

2026 учебный год. 

 

информационно-

аналитическая справка 

план МО 

зам.директора по 

УР, по ВР 

методисты, 

педагоги 

дополнительного 

образования 
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